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ANUNT
ORGANIZARE EXAMEN PROMOVARE
LA GRADUL DE SECRETAR DACTILOGRAF

Serviciul de Ambulantd Judetean Vaslui, cu sediul in Vaslui, str. Tipografiei, nr.1,
organizeaza examen pentru

- promovarea la gradul de secretar dactilograf

In vederea participarii la examenul de promovare in grade sau trepte profesionale
imediat superioare, candidatii depun dosarul de examen care contine in mod obligatoriu:

a) cerere de inscriere;

b) adeverinte eliberate de angajatori din care sa reiasa vechimea in gradul sau treapta
profesionala din care promoveaza;

Concursul se va desfasura la sediul institutiei, Loc Vaslui, Str. Tipografiei, Nr.1 si va
avea loc astfel:

1) pana pe 04.04.2025 ora 12 — depunerea cererilor
1) 15.04.2025 ora 09,00 - proba scrisa;

2) 15.04.2025 ora 14,00 - afisarea rezultatelor;

3) 16.04.2025 ora 10,00 — depunerea contestatiilor

Bibliografia pentru examenul de promovare la grad de sccretar dactilograf

1. Cunostinte aprofundate privind: arhitectura calculatorului, dispozitive intrare — iesire,
utilizare internet (browser, posta clectronica), programe de birotica: word, excel,
Adobe Reader;

2. Tchnici de secretariat, Cap.ll si Cap.VIII — Lector univ. Nina Vargolici;

3. 0.G. nr.27/30.01.2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare

4. Legea Nr. 190/2018 din 18 iulic 2018 privind masuri de punere in aplicarc a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanclor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

5. Legea nr. 544/12.10.2001 privind liberul acces la informatiile de interes publie, cu
modificirile si completirile ulterioare;

6. Legea nr. 477/2004 — privind codul de conduit al personalului contractual din
autorititile si institutiile publice;
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